厦门大学嘉庚学院全媒体实验中心实验室使用登记表
	实验室名称：
	登记日期
	月    日 上午【】下午【】

	使用人姓名
	
	学号
	
	使用时长
	节课

	联系电话
借用设备信息
	
	实验人数

	

	借用器材清单

	如无外出借用器材不需要登记此表
	器材名称
	编号
	数量
	器材名称
	编号
	数量

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	指导教师意见

签章：

日期：
	院领导或实训中心审核意见    （跨系借用时填写）
签章：

日期：
	实验员确认
日期：

	
	设备是否正常使用：正常【】  异常【】     签字
	借出日期

	
	
	归还日期

	
	其他备注：

	备注：非课程安排使用，需附指导老师签字确认的拍摄计划及脚本等


厦门大学嘉庚学院全媒体实验中心实验室使用协议

第一条  为配合教学及活动展演需要，并落实教学器材资源共享与维护，特制定本协议。本协议的器材泛指：我院各实验室教学设备、实验室器材、软件光盘、教学类低值易耗品等（如：画板、画架、丁字尺）。
第二条  借用前须填写《厦门大学嘉庚学院全媒体实验中心实验室使用登记表》上的“器材（配件）名称、型号、数量、编号”、“预计借用时间”、“借用人”等信息，并由指导老师或主管领导签字，至少提前一个工作日交于实验员。借用人凭借本人有效证件（身份证、工作证、学生证）向实验员办理借用手续，填写借用表格的其他信息以及签字手续，并当场确认设备的良好状态、清点器材数量、核对器材型号。

第三条  学生所借器材，需经任课教师同意并签字，无批准签字者不予受理。

第四条  借用人对器材负有全部责任，包括所有器材及配件的保管、正确使用和维护。

第五条  器材借用开放时间：每天上班时间9：40—11：00，16：00—17：00其他时间一般不办理借用，借用时间一般不超过24小时。特殊情况由院领导批准方可受理。

第六条  器材遗失应照价赔偿。如有损坏，须负器材修复责任，维修费由借用人全数承担。
第七条  逾期归还者停止其借用权30天，并进入设备使用黑名单。
第八条  器材使用权仅限借用者本人，不得擅自将器材转借他人，经查发现，将取消借用人的借用资格。如在转借中发生设备遗失或损坏，借用人应负全部责任。
第九条  跨系的其他人员借用，除本部门主管审核意见外，需报实验教学与工业训练中心主任或院领导审批，在本申请表审批栏签字后，方可受理。
第十条  本协议若有未尽事宜，由实验教学与工业训练中心负责解释，自发布之日起实施。

（已详读借用协议并同意协议）借用人签章：
申请人填写申请表时请先认真阅读本协议，涂改或字迹不清无效，应重新填写。借出器材后本表由管理员管理，并归类存档

